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Pauta de Autoevaluación para Autores – Revista Transformar

Esta pauta tiene como objetivo que los autores verifiquen si su manuscrito cumple con los requisitos de la revisión preliminar antes de que sea enviado a evaluación por pares.
de las Instrucciones para autores de Revista Transformar antes de realizar el envío. Responda cada ítem con Sí/No y registre sus observaciones.

Nombre del autor / autores: ____________________
Título provisional del manuscrito: ____________________
Fecha de revisión: ____________________
	Nº
	Pregunta de autoevaluación
	¿Cumple? (Sí/No)

	1
	¿El manuscrito está en formato Word (.doc/.docx), tamaño carta y con espaciado simple?
	

	2
	¿El texto está redactado en tipografía Calibri 11 pt, con páginas numeradas consecutivamente?
	

	3
	¿El manuscrito está redactado sin errores gramaticales y con coherencia en el contenido?
	

	4
	¿En estudios cuantitativos o mixtos se utilizó lenguaje impersonal (“se”) y en cualitativos, si aplica, la forma “nosotros”?
	

	5
	¿El lenguaje utilizado en el manuscrito es inclusivo y no discriminatorio?
	

	6
	¿Se preparó un archivo aparte con los metadatos de cada autor (nombre, afiliación, ORCID, correo electrónico)?
	

	7
	¿Todos los autores se encuentran registrados en la plataforma OJS de la revista?
	

	8
	Para la aplicación de posibles descuentos o exenciones, ¿se ha incluido únicamente a autores que son miembros activos de REDIIE?
	

	9
	¿Se utilizó la plantilla oficial de la revista (en español o inglés), según corresponda?
	

	10
	¿El manuscrito se entregó en versión doble ciego (sin nombres ni afiliaciones)?
	

	11
	¿Se firmó y adjuntó el Documento de Cesión de Derechos de Autor (DCDA)?
	

	12
	¿Las citas, tablas, figuras y referencias cumplen con las normas APA 7ª edición?
	

	13
	¿Las tablas son completamente editables en Word y no están insertadas como imágenes?
	

	14
	¿Se evitaron herramientas automáticas de Word para generar referencias?
	

	15
	¿Las tablas están en Calibri 10 pt, alineadas a la izquierda y correctamente ubicadas en el texto?
	

	16
	¿No se incluyeron notas al pie de página en el manuscrito?
	

	17
	¿El manuscrito incluye al menos 33 referencias bibliográficas?
	

	18
	¿Todas las referencias incluyen DOI o URL, cuando aplica?
	

	19
	¿Al menos el 70 % de las referencias son de los últimos 5 años (y 30 % de los últimos 10 años)? En IA, ¿≥ 70 % en 0–5 años?
	

	20
	¿El manuscrito tiene una extensión entre 3.000 y 6.000 palabras (incluyendo título, resúmenes, tablas y referencias)?
	

	21
	En caso de versión en inglés, ¿su extensión está entre 3.000 y 4.500 palabras?

	

	22
	¿El título tiene un máximo de 15 palabras en sentence case y cuenta con traducción al inglés (si aplica)?
	

	23
	¿El resumen está redactado en ambos idiomas (original e inglés), con máximo 150 palabras cada uno?
	

	24
	¿Se añadieron entre 4 y 6 palabras clave, conforme al Tesauro de la UNESCO?
	

	25
	¿El artículo está estructurado siguiendo la propuesta de la revista (Introducción, Material y Métodos, Discusión, Conclusiones y Referencias)?
	

	26
	¿El manuscrito no se encuentra publicado ni en evaluación en otra revista (o se declaró en caso contrario)?
	

	27
	¿Todos los autores leyeron y aprobaron la versión final del manuscrito?
	

	28
	¿Los datos, resultados y fuentes son auténticos, originales y no incurren en plagio ni autoplagio?
	

	29
	¿Los autores se comprometen a rectificar o corregir en caso de errores detectados?
	

	30
	¿El número de autores está entre 1 y 5 (según política 2025)?
	

	31
	¿El autor principal está claramente identificado y es el contacto con la revista?
	

	32
	¿Se cumplen las políticas editoriales sobre ética, uso de IA y antiplagio?
	

	33
	¿El manuscrito incorpora elementos de internacionalización en el abordaje de la temática?
	



Baremo de cumplimiento (32 ítems Sí/No)
	Porcentaje de cumplimiento
	N.º de respuestas “Sí”
	Resultado / Acción sugerida

	100 %
	33/33
	Manuscrito apto para revisión por pares. Se puede enviar.

	90 % – 99 %
	30 – 32
	Revisión menor. Corregir los ítems faltantes antes del envío.

	75 % – 89 %
	25 – 29
	Revisión moderada. Ajustar los aspectos no cumplidos y volver a autoevaluar.

	Menos de 75 %
	0 – 24
	No apto para envío. Requiere correcciones sustantivas.
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